Základní škola Město Albrechtice, okres Bruntál
Č.j.: ZS/1-2011/Kn

Směrnice ředitele školy
k užívání elektronického klasifikačního a informačního systému „EL-KA“
Článek I

Základní pojmy

„ELKOU“ se rozumí elektronická žákovská knížka a na ni navazující služby nabízené Základní školou Město Albrechtice, okres Bruntál prostřednictvím serveru „moje-elka“ s přístupem uživatelů z řad pedagogických pracovníků školy, žáků a zákonných zástupců prostřednictvím www.zsma.cz. 
Článek II

Povinnosti pedagogů 
a) dbát na ochranu osobních údajů žáků a zákonných zástupců 

b) zapisovat informace do zkušebních plánů (kdo, kdy a z čeho bude zkoušen)

c) průběžně zadávat klasifikaci včetně stručného komentáře, známky rozčleňovat do tematických okruhů (v odůvodněných případech využívat slovního hodnocení, neklasifikované poznámky)
d) čtvrtletně zpřístupňovat návrh klasifikace
e) zapisovat průběžně docházku žáků

f) sdělovat informace o chování žáků, udělených výchovných opatřeních v souladu s Pravidly pro hodnocení výsledků žáků, které jsou součástí školního řádu

g) zapisovat sdělení o konání třídních schůzek a dalších aktivitách žáků svěřené třídy

h) denně kontrolovat omluvenky a vzkazy od rodičů

i) výhledově denně sledovat rozvrhy zastupování za nepřítomné učitele 
Doporučení pro pedagogy

a) zadávat obsah domácích úkolů a požadavky k přípravě žáků na vyučování

b) zadávat do „ELKY“ plánované písemné a kontrolní práce

c) pravidelně vyhodnocovat přístupy žáků a rodičů do „Iškoly“

d) sdělovat žákům a zákonným zástupců požadavky na úhrady plateb, informace o aktivitách školy, třídy

Článek III

Povinnosti žáků
Žák je povinen vstupovat do „ELKY“ pravidelně a zajistit si tak přehled o požadavcích a svém hodnocení ze strany pedagogických pracovníků. Sníženou návštěvnost ze strany žáka lze třídním učitelem v přiměřeném časovém rozsahu tolerovat jen z objektivních důvodů (například pro poruchu počítače, výpadek internetového připojení, nepřítomnost ve škole pro nemoc …). Dlouhodobou ignoraci návštěv „ELKY“ ze strany žáka bez objektivních příčin může být negativně hodnoceno udělením některého z výchovných opatření.

Článek IV
Doporučení zákonným zástupcům

Zákonným zástupcům se doporučuje pravidelně vstupovat do „ELKY“ a získat tak okamžitě přehled o výsledcích vzdělávání svých dětí, o skutečném dění ve škole a jejich požadavcích. Plnění výše uvedených požadavků a doporučení zkvalitní vzájemnou komunikaci mezi všemi účastníky života školy – zákonnými zástupci, pedagogy i žáky.
Za provoz, řešení problémů a informace pedagogům týkající se „ELKY“ zodpovídá pověřený pracovník. Plnění směrnice bude kontrolovat ředitel školy a v případech jejího neplnění vyvozovat důsledky.

Článek V

Přístupová práva a zajištění bezpečnosti dle serveru „moje-elka“

Celý systém je navržen z bezpečnostního hlediska s několikastupňovou ochranou proti úniku dat a zneužití. Právní struktura umožňuje správci virtuální iškoly nastavit poměrně rozsáhle, kdo kam má přístup a naopak kdo kam nesmí. Díky tomu lze velmi přesně nastavit, že například vyučující matematiky může udělit známku pouze v předmětu matematika a to pouze v těch třídách, ve kterých předmět učí. Systém rozlišuje čtyři typy uživatelů: 

Nepřihlášený uživatel

Jakýkoliv návštěvník „ELKY“, který nemá bez znalosti uživatelského jména a hesla přístup k jakýmkoliv datům.

Učitel

Uživatel s přiděleným oprávněním na určité předměty a třídy. V rámci těchto předmětů může v oprávněných třídách udělovat známky, může vytvářet a vyhodnocovat on-line testy, používat výměnný systém, systém domácích úkolů atd. Tento typ uživatele již ale zdaleka nemá možnost spravovat celou „ELKU“ jako takovou. To znamená, že nemůže například vidět známky ve třídách, ke kterým nemá oprávnění, (ve kterých neučí) nemůže modifikovat osobní údaje žáků a učitelů, nemůže vytvářet a rušit nové předměty apod. I přesto lze ale učiteli nastavit i nadstandardní práva. Například lze učitele určit jako třídního, který pak může vidět známky celé třídy (nikoliv je zapisovat). 

Žák

Uživatel s tímto oprávněním má právo prohlížet své vlastní údaje a má navíc právo změnit si například heslo, telefonní číslo a podobně. Tento typ uživatele má právo přístupu ke svým domácím úkolům, ke svým testům a jejich výsledkům, ke svým výukovým materiálům apod. a může pochopitelně povolené operace vykonávat - např. vypracovávat testy, domácí úkoly, používat materiály do výuky apod. 

Rodič
Uživatel s poměrně malým oprávněním. Oprávnění tohoto uživatele spočívá především v prohlížení údajů o svém dítěti (žákovi / studentovi). Uživatel typu rodič je vždy přímo svázán s konkrétním žákem, má ale vlastní uživatelské jméno a heslo. Tento typ uživatele nemůže v podstatě nic měnit, kromě svých osobních údajů a hesla a osobních údajů svého dítěte - žáka. 
Směrnice nabývá účinnosti k 1. září 2011

Město Albrechtice 1. ledna 2011                                                                              Karel Knapp, ředitel školy
